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Licitante en la nueva plataforma de CompraNet

Introduccioén

A través de la siguiente presentacién se mostrara el proceso de registro del licitante y como
podra participar en los diferentes procedimientos de contratacion publicados en la nueva
plataforma de CompraNet.
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva plataforma de CompraNet.

Area de Trabajo del licitante en la nueva plataforma de CompraNet.

Busqueda de informacion de los procedimientos de contratacion publicados en CompraNet.

Expresar interés en un procedimiento de contratacion.

Acciones que realizard el licitante para el evento de junta de aclaraciones.

Acciones que realizard el licitante para el envio de sus proposiciones.

Acciones que realizard el licitante para el evento de fallo.

Acciones gque realizard el licitante para el contrato.

Acciones que realizara el licitante para los proyectos de convocatoria.

10. Acciones que realizara el licitante invitado a una OSD (Oferta Subsecuente de Descuento).

11.Firma electrénica de archivos en la nueva plataforma de CompraNet.

12.Creacion de usuarios adicionales a partir del usuario raiz.

13. Contestar solicitudes de informaciéon (SDI) a través de CompraNet.

14.Consulta de actas publicadas por las unidades compradoras en CompraNet.

15. Conceptos basicos para el licitante en la nueva plataforma de CompraNet.

16. Actividades del licitante en CompraNet.
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F p G°B|ERN°
plataforma de CompraNet.

FEDERAL

1.- Procedimiento de registro del licitante enlanu  eva plataforma de CompraNet .

A continuacidon se mostrara como el licitante podra registrarse en la nueva plataforma de
CompraNet.

La nueva version de CompraNet permite a los licitantes registrarse en linea con solo
proporcionar los datos mas importantes de la persona fisica o moral, siendo un dato

obligatorio el proporcionar el certificado digital emitido por la autoridad certificadora (A.C.) del
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

El licitante al quedar registrado en la nueva plataforma de CompraNet podra tener acceso a
toda la informacién de los diferentes procedimientos de contratacién publicados en la nueva
plataforma de CompraNet .

Si el licitante al revisar la informacién publicada en CompraNet encuentra procedimientos de
contratacion en los que pueda participar, podra expresar interés en participar en dicho
procedimiento de contratacion.

o
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F P GOBIERNO
plataforma de CompraNet.

FEDERAL

Es importante mencionar que quien debe hacer el reg  istro de la empresa en la nueva plataforma de Compr  aNet es el
representante legal o apoderado , ya que el primer usuario registrado por cada una de las empresas sera el Unico que
posteriormente podré crear usuarios adicionales para la empresa.

El licitante durante el registro de la empresa en la nueva plataforma de CompraNet debe adjuntar el archivo certificado
emitido por el SAT (la extension del archivo es .cer).

El licitante recibird la contrasefia de acceso a CompraNet en la cuenta de correo electronico registrada. Por motivos de
seguridad, la primera vez que ingrese a CompraNet, la plataforma solicitara el cambio de contrasefa. Sin embargo el acceso
sera parcial (no podra visualizar el area de trabajo y buUsquedas, ya que solamente se le presentara su informacion de
registro) hasta que se validen los datos de la empresa.

Para que el licitante pueda tener acceso total a la nueva plataforma de CompraNet y poder participar en los procedimientos
de contratacién, debera esperar el correo electrénico de confirmacién de datos por parte de CompraNet.

El licitante que realiz6 correctamente cada unos de los puntos anteriores, podra ingresar a su area de trabajo y consultar
toda la informacion publicada por las Dependencia y Entidades del Gobierno Federal.

El tiempo de respuesta a la solicitud de registro del licitante dependera de la demanda, sin embargo se estima que no
excedera los 2 dias habiles.
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F P
plataforma de CompraNet. FEDERAL

Ingresar a

Presione la opcién “Acceso para Registrarse”,  para poder iniciar con el registro del licitante.

! | ! “ || [ Accest para Registrarsel| ‘;__C-)I'ui&c'_; su Comtrasefia? | Contacto

Gomsxno : “Wwww. compranet.gob.m
I -

Programas Anuales Mormatividad Procedimientos Compranet 3.0

Proveedores y Contratistas
Sancionados con el impedimenio para
preseniar propuestas o celebrar contratos
con las dependencias, entidades de la APF
y de los Gobiernos de los Estados

Testigos Sociales en ias contrataciones
que realicen las dependencias y entidades
de la Administracion Pablica Federal

Inconformidades Electrénicas
Sistema Inconformidades para Proveedores
y Giganos Internoes de Control

AVANCES ENLACES MAS ENLACES e
N : Al diz de hoy han sido eliminadas
Contratos Marco entas al Gobierno Licitaciones Publicas de Inmuebles Federales "_.;3.,1 DEHUNCA il Lol oy
- los actos de comupcion

04 4 4 &
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva
plataforma de CompraNet.

Capture la informacién del licitante en cada uno de los campos marcados como obligatorios(*) y presione el
boton “Guardar”.

Gosienno
FEDERAL

SFP

Zona horaria: GMT - 6:00 DST

i 3 [ -
4yuda Navegacion 3 | Mexica

Ficha de registro

e |l o

g Restablecer

Datos de la empresa

% Mombre, denominacion o razon social

Consultores

* Paiz

MEXICO -

* Titularidad juridica

1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable ( 5.4, de C.V.)

RFC o Cadigo Fiscal

LAHIBO0S512NGS

#* Confirme su RFC

LAHIBO00512NGS

# Direccion mail de facturacion

jilahe@gmail.com

#* Teléfonos de contacto (Clave Pais, Ciudad + Nimero) Ejem. 52
55 12345673

55 2000 3000

* Direccion

Insurgentes Sur

% Codigo Postal

#* Ciudad

#* Entidad Federativa

Distrito Federal -

Pagina web

www.compranet.gob.mx

Codigo Externo

1
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F p GOBIERNO
plataforma de CompraNet.

FEDERAL

Dentro del apartado “Informacion del Usuario (Contacto en la empresa) 7, el licitante deber& capturar
informacion de la empresa en los campos marcados como obligatorios(*) y posteriormente presionar el botén
“Guardar ”.

Informacion del Usuario (Contacto en la empresa)

Tratamiento S, -

* Apelidos  Laurel

% Nombre  Jhonathan

* Correo Electrdnico (zeparar con ; para afiadir mas correos)  jhernandezi@prusbas.com

* Teléfono empresa 12345678

Fax Administracidn.

Departamento / Funcion — Titular hd

#* |dentificacion de Usuario  Jlaurel

Pregunta identificativa  Jlaurel

Propuesta a la pregunta identificativa  J|gure ||

Método de comunicacion preferido  a-mail

I-!e idioma preferido (para visualizaciones on-ine)  Fepafiol (MX) I

I % Zona horaria  (GMT - £:00 hours) Central Time (US & Canada), Mexico City 'I

Directorio por defecto para anexos (entifique el directorio de su

eleccion)

NOTA: El campo * Identificacion de Usuario  que aparece dentro de la seccién” Informacion de Usu  ario”, se refiere al nombre
con el que desea identificarse dentro de lanuevap lataforma de CompraNet, es decir el nombre que util  izar4, en conjunto
con la contrasefia, para acceder a CompraNet.

En el campo * Idioma preferido debe seleccionar la opcion  Espafiol (MX) ,y en el campo * Zona horaria debe seleccionar
la opcion (GMT- 6:00 hours) Central Time (US & Canada), México  City

o
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F p
plataforma de CompraNet. FEDERAL

Continte con la captura de los campos marcados como obligatorios(*) y presione el boton “Guardar y
Continuar”.

i Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
7 :
foruda Navegaciin o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Registro
Formulario Perfil Basico : Informacion suplementaria del usuario

| [l cuaraar v sair qu Guardar v Continuar [I

nformacion suplementaria del USUANO - INTOTMAacion Suplementaria del USUANG0
Fizica

Personalidad Juridica P duridica, si se trata fisica o moral

*  Clave Unica de Registro de Poblacién del usuaric gue captura LAHIS40512NGS =

CURP (del usuario)

Caracteres disponibles = 1387

RFC fdel usuario} Registro Federal de Contribuyentes o Cédigo Fiscal del usuario LAHIS40512NG5 =

Caracteres disponibles = 1887

Tipo de usuario Indique sies un potencial Proveedor o Contratista [oye— ——

Descripcién de giro de la empresa u objeto social *  Describa de forma general cudl es el giro u objeto social de su empresa o organizacitn P

Caracteres disponibles = 1989

Sector Indigue los sectores en los gue se desenvuelve Su empresa u organizacion (Tl oy s

] comercio
Servicio

* Adjunta el archivo .cer emitido por €l SAT. En &l case de ser extranjero €l archivo sera | | (|0 Kb | 2
proporcionado por la SFP.

Certificado de firma digital

Buwete——— bl = (2000 |
[ Zcargarcr ||

El licitante, durante la captura de la informacion basica de la empresa debe adjuntar el archivo certificado
emitido por el SAT ( la extension del archivo es .cer), ya que es un campo obligatorio para poder guardar y

continuar.

o
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva s F p
plataforma de CompraNet. FEDERAL

Certificados que debera usar el licitante o contrati sta nacional en el registro a la nueva
plataforma de CompraNet:

Es indispensable anexar el certificado digital emitido por el SAT (archivo con extension .cer). En la siguiente
imagen se aprecia un ejemplo de un certificado emitido para una persona fisica y moral.

Certificado Certificado
General |Deta|les || Ruta de certificacidn | General | Detalles || Ruta de certiFicacio’n|
Informacion del certificado Informacidn del certificado
Windows no tiene la suficiente informacion para comprobar Windows no tiene la suficiente informacion para comprobar
este certificado. este certificado.
Enviado a: | Jhonathan Bonilla Anguiano | Enviado a: | PLOT 2010 S.A DECV. |
Emitido porfa.C. del Servicio de Administracion Tributaria | Emitido meF\.C. del Servicio de Administracién Tributaria I
walido desdﬂl 19/04/2010 hasta 18/07/2012 I valido desdel 19/04/2010 hasta 18i07/2012 |
[ Instalar certificads.. ] Declaracicn del emisor [ Instalar certificada. .. ] o TS B P——
a) Certificado de una Persona Fisica b) Certificado  de una Persona Moral
Mormbre - Tarmarfio | Tipo

*El cual se caracteriza con el icono 2kB - Cortificado de seguridad
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GOBIERNO

Procedimiento de registro del licitante en la nueva

plataforma de CompraNet. FEDERAL

Certificados que debera usar el licitante o contrati sta internacional en el registro a la nueva
plataforma de CompraNet:

Es indispensable anexar el certificado digital utilizado en el modulo Licitante de compranet 3.0 o un archivo comprimido
(*.zip) que contenga los archivos digitalizados que acrediten la existencia de la empresa en el extranjero.

Certificado 5 ' Certificado

General | Detalles | Ruta de certificacian | General | Detalles | Ruta de certificacisn |

Mastrar: | <Todoss ~|
Informacion del certificado

Windows no tiene la suficiente informacion para comprobar
este certificado.

[»

ampo Yalor

E\I‘ersién V3
ENﬁImErD de serie 3030 30 30 30 31 30 30 30 30 30 36 30 30...
it... shalR3A

am.gob,mx, SECODAM, SECOD.,,
lido desde Lures, 23 de Moviermbre de 2009 12:34:00 ...
E\félido hasta Martes, 23 de Noviembre de 2010 12:34:0,..
E.ﬂsunto vsoto@peabodyenergy.corm, PEABODY CO. .,

Elciave pablica RS (2043 Bits) i
i o JHOM SWITH
Enviado a: JHONSWITH ] E = cort@socodam. ob.mx v
0 = SECODAM T
N - = 0L = SECODAM
Emitido pul Autoridad Certificadora I ("M = Autaridad Certificadara A
T = SECODAM 1
STREET = Insurgentes Sur 1735 4o, Piso ala sur
Yalido desde | 23/11/2009 hasta 23/11/2010 PostalCode = 01020 |
=M
5 =D.F. |
[ Instalar certificado. .. ] Declaracion del emisor Modificar propiedades. .. [ Copiar en archivo... ]

Mormbre - Tarmarfio | Tipo

. i 2 KB ertificado de seguridad
*E| cual se caracteriza con el icono
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva s F P GOBIERNO
plataforma de CompraNet.

FEDERAL

El licitante debera de seleccionar del catalogo CUCOP, los articulos que desea ofrecer a las Dependencias y
Entidades del gobierno federal, ya que con esta accion el licitante podra recibir directamente en su area de
trabajo y en su correo electronico todas las convocatorias de productos asociadas al giro de la empresa.

Posteriormente debera presionar el boton “Seleccionar”

Bus:

Cédigo de Categoria |

Descripcién Categoria |

2% Expandir Todo| [RE Minimiza

~ 0 -CUCOP
~ 2000 - Materiales y suministros
> 2100 - i de ini: i ision de y articulos
» 2200 - Alimentos y utensilios

» 2300 - ias primas v i de ion ¥
> 2400 - Materiales y articulos de construccion y de reparacion
~ 2500 - i far ticos v de i

¥ 2510 - Productos quimicos basicos

> 2520 - ¥ otro:

- anatelengua de maders
- [l 25400002 Abateisnguas
w [#] 25800005 - anatetenguas

= & fino nara ae
- grueso para de

sion ce baja wiscosidad para microscopia
~ [¥] 25400005 - Aceite hidrosoluble

- - aceite i para cri

- [¥] 25400010 - Aceite ubricante pars Instrumentasl medico
= [F] 28400011 - Aceite minerst pars uso extsrno

w [¥] 25400012 - Acetona (uso medica)

=~ [7] 26400013 - e botss de nars )
e 14 St
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F P GosIERNO
plataforma de CompraNet.

FEDERAL

Al final del llenado de los formularios de registro y haber presionado el botén “Guardar y Continuar ", varias
veces, aparecera un mensaje como se muestra a continuacion.

Lea el mensaje que se muestra en la pantalla y presione el botén “Cerrar Ventana”

= Cerrgr Ventana

= vou wil receive within a few minutes the registration confirmation via e mail and you will receive an email with the password that enables you to all the services provided.

I I Dans guelgues instants vous receverez un email de confirmation de votre demande dinscription. Une fois votre inscription validée, vous receverez par email votre mot de passe pour accéder a nos services.

*Yuu will receive within a few minutes the registration confirmation via e mail and you wil receive an email with the password that enables you to al the services provided.

I I Riceverai entro pochi minuti, via mail allindirizzo indicate nella sezione "Referente aziendale”, la password per accedere ai servizi riservati agl utenti registrati

., wenigen Minuten erhatten Sie eine E-Mail an die im Feld "Ansprechpartner der Firma" angegebene Adresse mit dem Passwort fiir den Zugang zu den fir registrierte Benut.
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F p GosIERNO
plataforma de CompraNet.

FEDERAL

El licitante recibira a través de correo electrénico la contrasefia para poder acceder a CompraNet.

From: chnecBfuncionpublica.gob.mx [SHTP:CNETRFUNCIONPUBLICA . GOB.HMX]
Sent: Miércoles, 20 de Agosto de 2010 01:52:41 p.m.

To: Compranst 5

Subject: CNET-Inscripoion a la Plataforma del Compranst

Escimado ALT SA DE CV:

Bienvenido a la nueva plataforma de Comprallet.

Su regiscro para usar =21 =istema Se ha efectuado con éxXxito.

En las proximas horas recibird un correo eleccrdnico indicando =1 resultado
del procesmo de cotejo de =u certificado digital con lo=s datos del

responsable de la cusnta.

51 2l resultado del cortejo es satcisfacrtorio podra acceder al siscema
{heeps: //compranet . funcionpublica.gob.mx/}) proporcionands sSu nombre de

ada por el sisctema.
Su Contrasefia esa: 7182523443

Ezsca concraseifia la debera cambiar al ingresar al sistcema.
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F P
plataforma de CompraNet. FEDERAL

Ingresar a

Capture su usuario y contrasefia y presione el boton “Entrar” , para poder acceder como licitante a CompraNet.

jisacmian.  Jusesececse  BE mae Acassio para Regisirarse | (Okidb su/Coniiaseiiad | Contatia
GoBlERNO
Ea Ay : www.compranet.gob.mx

sP I

Programas Anuales Normatividad Procedimientos Compranet 3.0

Proveedores y Contratistas
Sancionados con el impedimento para
presentar propuestas o celebrar contratos
con las dependencias, entidades de la APF
y de [os Gobiernos de [os Estados

Testigos Sociales en las contrataciones
que realicen las dependencias y entidades
de la Administracion Plblica Federal

Inconformidades Electrdonicas
Sistema |nconformidades para Froveedores
¥ Organos [ntemos de Control

GOBIERNO FEDERAL

AVANCES EMNLACES MAS ENLACES

-‘:_. DE NUNCIA Al dia de hoy han sido eliminadas
< los dctos de camrupcion .
4 =
01800 FUNCION ki

Contratos Marco Ventas &l Gobierno Licitaciones Publicas de Inmuebles Federales

Clasificador Unico de las Sistema de Ejecucion de Planes de
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Procedimiento de registro del licitante en la nueva S F P
plataforma de CompraNet. FEDERAL

Lea el mensaje que aparece en la pantalla y asigne la nueva contrasefa del licitante para posteriormente
presionar el botén “Enviar”.

Gosiirno
FEDERAL

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan —
Zona horaria; GMT - 6:00 DST ES

Salir | Avuda Navegacion ¢ |

Cambiar contrasena

Por razones de sequridad le solicitamos modificar su contrasefia. Introduzca su nueva contrasefa en la casilla de texto.

Nueva contrasefia  sesssssanse

Confirmar contrasena  sesessssses

=

i Anular
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Area de trabajo del licitante en la nueva plataform  a S F P GosIERNO
de CompraNet

FEDERAL

2.-Area de trabajo del licitante en la nueva plataf  orma de CompraNet.

La primera pantalla que observa el licitante al acceder a CompraNet es el area de trabajo que a continuacion

se muestra.
L0 ND
M FEDERAL
Compra Net
SFP
. . Bienvenido: Lama Francisco
Salir | Ayuda Navegacidn ' ) .
_ | o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST Mexic
Bienvenido
Expedientes de Contrataciin Informacion Corporativa Péqina Cambin Idioma
5ol Wiz Usuariog
Procedimiento de Contrataciin Clasificaciin
(]
Firma Electronica de Documentos
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GOBIERNO

Area de trabajo del licitante en la nueva plataform  a S F p

de CompraNet FEDERAL

A continuacién se describen las secciones que se encuentran en el &rea de trabajo del licitante.

Seccién “Contrataciones”

“Expedientes” : Contenedor virtual que muestra la informacién de los procedimientos de contratacion publicados por las
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal en CompraNet en los cuales participa.

“SDI ": Permite al licitante recibir solicitudes de informacion de las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal.

“Procedimiento de Contratacion ”": Permite al licitante visualizar los diferentes procedimientos de contratacion
publicados por las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal. Es en esta seccién donde el licitante puede expresar
interés de participar.

“OSD”: Permite al licitante visualizar y acceder los eventos de ofertas subsecuentes de descuento en los cuales fue
invitado por las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal.

Seccioén “Perfil de usuario”

“Informacion Corporativa ”": Permite al licitante visualizar, modificar y capturar informacion complementaria de la
empresa entre las que destacan el cambio de contrasefia y correo electrénico.

“Mis Usuarios” : Permite al licitante visualizar, crear y modificar informacion de los usuarios adicionales.

“Clasificacion ”: Permite afadir categorias del clasificador CUCOP de aquellos productos o servicios que ofrece la
empresa.

Seccidén “Perfil de usuario”

“Cambiar Idioma ”: Permite al licitante modificar el idioma del area de trabajo.

Apartado “Firma Electronica de Documentos”

Permite al licitante firmar electronicamente los archivos solicitados por las unidades compradoras. Los licitantes nacionales
firmaran electronicamente los archivos utilizando los certificados emitidos por el SAT.

.
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Blsqueda de procedimientos de contratacion S F p GoBIERNO
publicados en CompraNet.

FEDERAL

3.- Busqueda de procedimientos de contratacion publi cados en CompraNet .

El licitante podra acceder a la seccion Contrataciones y seleccionar la opcion de “Procedimientos de
Contratacion "para buscar dentro del listado de “procedimientos abiertos a todos” los procedimientos
de contratacion acorde al giro de la empresa.

o
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Blusqueda de procedimientos de contratacion S F P
publicados en CompraNet. FEDERAL

Ingresar a

Capture su usuario y contrasefia y presione el boton “Entrar” , para poder acceder como licitante a CompraNet.

GoBlERNO

Combia ﬁ www.compranet.gob.mx
e PR I

Programas Anuales Normatividad Procedimientos Compranet 3.0

‘.‘l Proveedores y Contratistas
Sancionados con el impedimento para
presentar propuestas o celebrar contratos
" con las dependencias, entidades de la APF
H y de los Gobiemos de los Estados

j L o A W Testigos Sociales en las contrataciones
- gue realicen las dependencias y entidades
de la Administracidn Pablica Federal

Inconformidades Electronicas
Sisiema Inconformidades para Proveedores
y Organos Internos de Conltrol

AVANCES ENLACES MAS ENLACES GOBIERNO FEDERAL

| Accesn para Registrarse.| (Olvds sy Conirasaiia? | Contactd)
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Blsqueda de procedimientos de contratacion S F p GoBIERNO

publicados en CompraNet.

FEDERAL

Para buscar un procedimiento de contratacion, debera ingresar a la seccion Contrataciones y presionar la
opcién “Procedimiento de Contratacion”

L0
FEDERAL

SFP

Compra@

Bienvenido: Lama Francisco

Salir | Ayuda Navegacion o |

Zona horaria; GMT - 6:00 DST Mexic
Bienvenido

Expedientes de Contrataciin Informacion Corporativa Péqina Cambin Idioma
5ol Wiz Usuariog

Clasificaciin

Procedimiento de Contratacion

Firma Electronica de Documentos

0
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Blusqueda de procedimientos de contratacion S F p
publicados en CompraNet. FEDERAL

Dentro del apartado “Procedimientos Abiertos a Todos”, debera presionar el boton “Buscar/Filtrar por” para
iniciar la basqueda .

Gonirrno
FEDERAL

SFP

Bienvenido: SPUP
Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Péina Prncipal | Salr | Ayuda Navegacitn (7 { Selecciona

Expedientes de Confratacion Procedimiento de Contratacion

Mend

Respander a un Procedimiento I +, BuscanFitrar por ‘@ Exportar Lista en Excel Ayuda i}
Responder & un Procedimienta

eLearning Funcion Publica SPF Vigente 06082010 20:00

0
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Blsqueda de procedimientos de contratacion S F p GoBIERNO
publicados en CompraNet.

FEDERAL

Dentro de la seccion de filtro podra seleccionar uno o varios de los criterios de busqueda de informacion,
posteriormente debera presionar el boton “Buscar”

'/" FEDERAL
ompraf;

. o ) " Bienvenido: SP UP .
aqina Principal | 3alr | Avuda Navegacion ) lecci
2bana Procps | St | Avuda Navesacn of | Zona horaria: GMT - 6:00 DST { seleccion;

Expedientes de Contratacion | Procedimients de Contratacion

Responder a un Procedimiento | 4 Eliminar Fittro H @ Exportar Lista en Excel H Ayuda

Responder & un Procedimisnto

Tipo de Procedimientc  Nacional - normal ¥
Informacion Adicional - - - v

-k




imi - GoBIERNO
Blusqueda de procedimientos de contratacion S F P
publicados en CompraNet. FEDERAL

De acuerdo a las opciones habilitadas para la busqueda del procedimiento de contratacion en la seccion de
filtro, el resultado serd més exacto.

Pégina Principal | Salir | Avuda Navegacion o | oo l?:r;ﬁ:ng:l‘? g ;;] jor 4 Seleccionar

Expedientes de Contratacion | el Procedimiento de Contratacion

Menu

Responder a un Procedimiento ‘ - Eliminar Fitro H@| Exportar Lista en Excel ﬁ Ayuda 7
Responder a un Procedimiento

Buscar  Cadigo de Procedimiento -

Criterio de biisqueda  Caontiene v

Valor g00

Categoria delTrabaje  Suministro v

Tipo de Procedimiente  Nacional - normal A

Informacion Adicional - - - -

Funcion Publica SPF Vigente 10/08/2010 11:00

Vivir Mejor



Expresar interés en un procedimiento de S F p GoBIERNO
Contratacion.

FEDERAL

4.- Expresar interés en un procedimiento de contrata  cion.

A continuacion se mostrara como el licitante puede visualizar y mostrar interés en un
procedimiento de contratacion publicado en CompraNet.

A partir de que el licitante decide expresar interés en un procedimiento de contratacion,
puede visualizar la documentacion publicada por la unidad compradora.

El licitante al mostrar interés podra enviar informacion de sus preguntas para junta de
aclaraciones y de sus propuestas técnicas/econémicas.

Vivir Mejor




- o GOBIERNO
Expresar !r]teres en un procedimiento de FEDERAL
Contratacion.

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcién “Procedimiento de Contratacion”

L0 RNC
FEDERAL

SFP
. . Bienvenido: Lama Francisco
Salir | Avuda Navegacion rf . i
Salf | Avuda Nsvenscion f | Zona horaria: GMT - 6:00 DST Mexic
Bienvenido
Expedientes de Contratacidn Informacion Corporativa Pagina Cambio ldioma

Wis Usuariog

Procedimiento de Contratacion Clasificacidn

Firma Electronica de Documentos

0

Vivir Mejor



i - GOBIERNO
Expresar interés en un procedimiento de S F p
Contratacion. FEDERAL

Dentro del listado de procedimiento Abiertos a Todos, presione sobre la descripcidn corta del procedimiento

en el que desea patrticipar.

Gomigrno
FEDERAL

SFP
L ) P Bienvenido: Alcantara Olivia .
Pégina Principal | Salr | Avuda Navegacitn tf Joms hararis. GHIT 600 DST { Seleccionar
Expedientes de Contratacion | Procedimiento de Contratacion
Menu
Responder a un Procedimiento <, BuscarfFitrar por @ Exportar Lista en Excel
Responder a un Procedimients
Codioo Dlescripcion co Codioo del Expes do Proce: Limite para Mostrg
e
1 250 SFP- PRU Vigente 171092010 12:00
2 203 i i ﬂcu 330 SFP- PRU Vigente 17109/2010 10:00

0

Vivir Mejor




' - GOBIERNO
Expresar interés en un procedimiento de S F P
Contratacion. FEDERAL

Al abrir el procedimiento de contratacion de su interés debera presionar el botén “Expresar Interés”, para poder

visualizar la informacién del procedimiento.

Gosigrno
FEDERAL

SFP

) " Bienvenide: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Salf | Avuda aveacibn o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Proyecto: 610 - Arrendamiento de Computadoras

SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre; 03/08/2010 21:00:00

l o/ Expresar interés | 3¢ Decidir Més Adelante

@ Informe mprimible

Estado de la Propuesta
Estado de la Propuesta Mo hay Propuesta

Datoz Generales

Codigo 685

Descripcion Arrendamiento de computadoras

Vivir Mejor




' - GOBIERNO
Expresar interés en un procedimiento de S F P
Contratacion. FEDERAL

Lea el mensaje y si desea recibir informacién sobre el procedimiento del cual mostré interés en participar

presione “Aceptar” .

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan

Salf | Avuds Naveaacib of | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Prayecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00

‘ w Expresar interés | $§ Decidir Mas Adslante

@ Informe Imprimible '

‘Estado de [a Propuesta

Va a recibir los correos electronicos relativos al Procedimiento de SDO.
Estado de la Propussta o hay Fropues Quiere continuar?

I|

‘Datos Generales

Codige 685

S reranen

Vivir Mejor



Expresar interés en un procedimiento de GoBIERNO

Contratacion.

FEDERAL

Lea el mensaje y presione “Aceptar”.

Volver a la Lista | Salr | Avuda Navesacitn o

Detalles 500

Anexos
Anexos del Compradorn 2

Mi Propuesta
El estado es: Mo hay Propuests

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Zona horarig; GMT - 6:00 DST

Proyecto: m - Arrendamientode C omputadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras

Fecha de Cierre: 03/06/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic aqui para visualizarlos

Mensajes
P Mensajes sin leer (0)

Multiusuario

‘@ Informe mprimible £

12| Ayuda del Ben 7

Gestor de los derechos de usuario

E=tado de la Proplesta

Datos Generales Desde este morento ya puede descargar los anexos, utilizar el sistema _

2 de mensajes y responder a la SDO.

Vivir Mejor



Expresar interés en un procedimiento de S F p GoBIERNO
Contratacion.

FEDERAL

Para poder ver y descargar los archivos asociados al procedimiento de contratacion presione sobre la
opcién “Atencion” indicada en la imagen.

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan

Volver a la Lista | Salir | Ayuda Navegacion [ | Zona horaria: GMT - 600 DST

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00

Detalles SD0

Uitima Propuesta Enviada:

Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2}, haga Clic aqui para visualizarios

Anexos
Anexos del Compradon 2

Mi Propuesta
El estado e No hay Propussts ‘@ Informe Imprimible: ¢

Ayuda del Ben ]

Mensajes
P Menssjes sin leer (0}

Estado de la Propuesta

Estado de la Propuesta No hay Propuesta

Multiusuario
Gestor de los derechos de usuario Datos Generales

Codigo 685

Descripcion Arrendamiento de computadoras

Descripcion detallada Arrendamiento de computadoras

0

Vivir Mejor




Expresar interés en un procedimiento de S F p GoBIERNO

Contratacion.

FEDERAL

Para abrir los archivos y revisar la informacion contenida en ellos, presione sobre el nombre de cada archivo.

Compra

Volver ala Lista | Salr | Ayuda Navegacion o

Detalles 500

Configuracion
Ver Configuracion D0

Mi Propuesta
El estado es: Mo hay Propuesta

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras

fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Ruta: Raiz

Ayuda del Ben [

‘B] Informe Imprimible '

Mensajes
b Mensajes sin leer (0)

Multiusuario
Gestor de |os derechos de usuario

‘ +, BuscarfFitrar H [ _‘ﬂ Descargar todo H@ Exportar Lista en Excel

1 |pmetenteost Expediente D0B2010 19:26.23 (Propiedades
2] [Procedimentop Procedimiento %2 Kb D082010 19:26:45 iPropiedades

0

Vivir Mejor



. SRR GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones.

FEDERAL

5.- Acciones que realizara el licitante para el e vento junta de aclaraciones

El licitante podra enviar el archivo que contiene las preguntas de junta de aclaraciones del
procedimiento de contratacion del cual mostré interés en participar a través del apartado
“mensajes”.

Recuerde que el licitante podr4 enviar el archivo que contiene sus preguntas de junta de

aclaraciones hasta 24 hrs. antes de este evento, para que sus preguntas sean contestadas en el
acta correspondiente.

También el licitante podra consultar y descargar el archivo acta junta de aclaraciones publicado por
la unidad compradora responsable del procedimiento de contratacion.

o

Vivir Mejor




: SRR GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones.

FEDERAL

Para enviar el archivo que contiene sus preguntas d e aclaraciones realice lo siguiente:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcion “Procedimiento de Contratacion”

M IJII.
Compra Nelj
SFP
) M Bienvenido: Lama Francisco
Salir | Ayuda Naved; i : .
Sl | Avda Naveoacin of | Zona horaria: GMT - 6:00 DST Mexic
Bienvenido

Expedientes de Contrataciin Informacion Corporativa

Péqina Cambin Idioma
Wiz Usuariog

Clasificaciin

Procedimiento de Contratacion

Firma Electronica de Documentos

0

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

Dentro del listado de procedimiento Abiertos a Todos, presione sobre la descripcidn corta del procedimiento

para el cual desea enviar su archivo de preguntas de aclaraciones.

Gomigrno
FEDERAL

SFP
L ) P Bienvenido: Alcantara Olivia .
Pégina Principal | Salr | Avuda Navegacitn tf Joms hararis. GHIT 600 DST { Seleccionar
Expedientes de Contratacion | Procedimiento de Contratacion
Menu
Responder a un Procedimiento <, BuscarfFitrar por @ Exportar Lista en Excel
Responder a un Procedimients
Codioo Dlescripcion co Codioo del Expes do Proce: Limite para Mostrg
e
1 250 SFP- PRU Vigente 171092010 12:00
2 13 Prwe-:tn de convocatoria de carbon mineral de afto poder calorifico) 330 SFP- PRU Vigente ATI0912010 10:00

0

Vivir Mejor




i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

Presione el apartado “Mensajes” para poder enviar su archivo junta de aclaraciones del procedimiento correspondiente.

SFP
Volver 2 la Lista | Salir | Ayuda Navegacion o | Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan

Zona horaria: GMT - 6:00 DST
Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras

Detalles DO SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00

Configuracién (itima Propuesta Enviada:
Ver Configuracion SDO

Mi Propuesta
El estado =5 Mo hay Propuesta

Ruta: Raiz

‘ @ Informe: Imprimible

Ayuda del Ben [

Mensajes

B enssjes sin leer (0) ‘ +, BuscarFitrar H[ _‘ﬂ Descargar todo H @ Exportar Lista en Excel

Multiusuario
Gestor de |os derechos de usuario

1| |Expediente.pdf Expediente 50 Kb 03/08/2010 19:28:23 ﬁPrnpi&dades
2 B Procedimiento.pdf Procedimiento S8 Kb 0310872010 19:28.45 ﬁPrnpi&dades
Total 2 Pagina 1 de 1 S — Elementos

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

Dentro del apartado “Mensajes” presione la opcion “Crear Mensaje” para poder adjuntar el archivo que contiene

sus preguntas de aclaraciones del procedimiento de contratacion del cual mostré interés.

olver & la Lista | Salir | Ayuda Navegacion [ | E-ien'.'eniﬂ;:DlliiLrDenliri:rg;llrde;;Oo;I;l!lonathan

Proyecto: 610 - Arrendamiento de Computadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Configuracion Ultima Propuesta Enviada:
Ver Confi ion SD0 : =
i erLonnguracicn i M
Mi Propuesta
El estads es: No hay Propuests ‘ @ Infarme Imprimible ¢ Ayuda del Ben 7
Mensajes
Mensaies sin |eer [0 | -\, Buscar/Fitrar H L‘ﬁ Descargar fodo H @ Exportar Lizta en Excel

IEnggpe-ten - § S % R

” 1| |Expediente.pdf Expedients 50 Kb 03/08/2010 15:28:23 @}Pmpoeda des
ENS33|EFEMmaars

Borrador de mensajes 2| |Pocedimiento pdt Procedimiento 58 Kb 03/08201018:28:45 _iPropiedades
Wensajes adjuntados

Visuslizar b Elzmentos

Vivir Mejor



i izaré el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F P
junta de aclaraciones. FEDERAL

Adjunte el archivo preguntas de aclaraciones (con el nombre y en el tipo de archivo solicitado por la unidad compradora)

en el apartado “Anexos “ 'y escriba la descripcion, posteriormente presione el boton “Enviar Mensaje”.

) - Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Salw | Avuda Navegacibn o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras

fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic agui para visualizarlos

‘ E Guardar como Borradol | [2F Enviar Menzaje

Producto  preguntas JA LAHIS00512NQS

Mensajes  preguntas 1A LAHIZ00512NQS -

Caracteres disponibles = 1574

oo 11 ]
atario

Vivir Mejor




i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

La plataforma le mostraré informacion del archivo enviado, asi como el nombre del destinatario del mensaje.

. . " Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Volver ala Lista | Salir | Ayuda Navegacion .
Volver a la Lista | Salir | Ayuda Navegacion 7 | Zona horaria: GMT - 6:00 DST
Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras

b SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras

Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00

Ultima Propuesta Enviada:

Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic aqui para visualizarlos

Crear Mensaje

Mensajes Recibidos

@ Informe: Imprimible ¢

B Mensajes enviados

Borrador de mensajes

+ Buscar/Fitrar D Crear @ Exportar Lista en Excel |j Lista de Mensajes @ Imprimir

Mensajes adjuntados

Multiusuario Destinatario echa : .
e on s o I SFF_test 031082010 1946 Prequntas JA LAHIBO0S12H05

Total 1 Pagina 1 de 1

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

En el apartado Mensajes Unidad Compradora/Licitantes, el licitante podra confirmar si ya fue abierto el archivo de

preguntas junta de aclaraciones enviado a la unidad compradora a través de la opcion “Leido por los emisores”.

SFP

Bienvenido: Alcantara Olivia
Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Expediente : 68 - Arrendamiento de equipo de computo
) Licitacion/Concurso : 1049 - Arrendamiento de equipo de computo

Igstadcn Procedimiento: Por adjudicar
b Ultima Proposicion Enviada: 07/09/2010 12:37:47

Atencion: Tiene archivos adjuntados por el Operador UC para leer (7), haoa Clic agui para visualizaros

@ Informe Imprimible ¢

Crear Mensaje

Wensajes Recibidos ]
4, BuscarfFitrar por D Crear

@ Exportar Lista en Excel |j Lizta de Menzajes @ Imprimir

B Mensajes Enviados

Borrador de Mensajes : : - [ | M por E emisores
1/ 5P PRU 0710812010 12:29 Prequntss JA .

Total: 1 Pagina 1 de 1

Mensajes Adjuntados

Multiusuario
Administrador de los derechos de usuario

6

Vivir Mejor




: SRR GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones.

FEDERAL

Para consultar el acta junta de aclaraciones realic e lo siguiente:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcién “Procedimiento de Contratacion”

M IJII.
Compra Nelj
SFP
) M Bienvenido: Lama Francisco
Salir | Ayuda Naved; i : .
Sl | Avda Naveoacin of | Zona horaria: GMT - 6:00 DST Mexic
Bienvenido

Expedientes de Contrataciin Informacion Corporativa

Péqina Cambin Idioma
Wiz Usuariog

Clasificaciin

Pracedimients de Contrataciin

Firma Electronica de Documentos

0

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

Presione sobre el nombre de la descripcion corta del procedimiento de contratacion del cual desea consultar el
acta de junta de aclaraciones.

Gomigrno
FEDERAL

SFP
L ) P Bienvenido: Alcantara Olivia .
Pégina Principal | Salr | Avuda Navegacitn tf Jona horare. GHIT 600 DST { Seleccionar
Expedientes de Contratacion | Procedimiento de Contratacion
Menu
Responder a un Procedimiento < BuscarfFitrar por @ Exportar Lista en Excel
Responder a un Procedimients
Codio Descripcion co Codigo del Expes do Proce: Limite para Mostrz
e ——
1 250 ancodeba SFP- PRU Vigente 17082010 12:00
2203 Froyecto de convocatoria de carbon mineral de alto poder calorifico ) 330 SFP- PRU Vigente 1710912010 10:00

0

Vivir Mejor




i izaré el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F P
junta de aclaraciones. FEDERAL

Presione el apartado “Resultados Publicados” , del procedimiento de contratacion de su interés para ver el acta junta de
aclaraciones publicada por la unidad compradora.

SFP

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Volver a la Lists | Salr | Avuda Navegacion o

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
Detalles SDO

SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras

fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada;

Configuracion

Ver Configuracion 500 . B . E L
: Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic agui para visualizarlos

Anexos
Anexos del Comprador 2

@ Informe Imprimible ¢ Ayuda del Ben '

Informe

E-I] Crear Propuesta Q Declinar Propuesta
Archive Adjunto encentrade: 1

Mensajes |

Vivir Mejor




i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
junta de aclaraciones. FEDERAL

Presione sobre el nombre del archivo de acta junta de aclaraciones para abrir o descargar el acta del evento.

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan

Volver & la Lista | Salir | Ayuda Navegacian o | 7ona horaris: GHT - 6:00 DST

Proyecto: m - Arrendamiento de Computadoras
SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00

Resultados Publicados Ultima Propuesta Enviada:
Atencion: Tiene archivos del Compraor para le
Ruta: Raiz
Mensajes
b Menssjessin leer (0} ‘@ informe imprimivke 7 || {=| Ayuda delBen o7
Multiusuario
Gestor de los derechos de usuario

| y BuscarfFitrar H | _'ﬂ Descargar todo H@] Exportar Lista en Excel ‘

AdﬂJuntﬂd&Aclaracinnes.ﬁncx Acta Junta de Adaraciones 10Kb 03082010 19:43:41
e e

Toaf 4 Pogia 1 de Visuslzar Elnenics

0

Vivir Mejor




Acciones que realizard el licitante para el evento s F p GosiERNO
apertura de proposiciones.

FEDERAL

6.-Acciones que realizara el licitante para el even  to apertura de proposiciones.

El licitante podra capturar, adjuntar y habilitar informacion correspondiente a su propuesta técnica y
econdmica.

El licitante podra enviar hasta un minuto antes del evento de apertura de proposiciones la informacién
correspondiente a su propuesta técnica/econémica o las modificaciones a las mismas. Una vez alcanzada
la fecha y hora del inicio del evento de apertura de proposiciones el licitante no podra enviar sus
proposiciones o modificaciones de las mismas.

El licitante podra consultar el acta de apertura en el apartado de “Resultados Publicados”, que se
encuentra ubicado dentro del procedimiento de contratacion.

En caso de ser una licitacion de OSD (Oferta Subsecuente de Descuento), el licitante conocera a traves
del acta de apertura de proposiciones la fecha y hora programada para el evento de OSD.

Vivir Mejor




Acciones que realizard el licitante para el evento S F p GosIERNO
apertura de proposiciones.

FEDERAL

Para enviar el archivo que contiene sus propuestas realice lo siguiente:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcion “Procedimiento de Contratacion”

c M IJII.
omprai, Ly

SFP
Sl | Avuda Naveaacin o | Bienvenido: Lama Francisco

Zona horaria; GMT - 6:00 DST Mexic

Bienvenido

Expedientes de Contratacidn

Informacion Corporativa Pagina Cambio Idioma

iz Usuarios

| Procedimiento de Contratacion Clasificacion

Firma Electronica de Documentos

0

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F p
apertura de proposiciones. FEDERAL

Presione sobre el nombre de la Descripcion corta del procedimiento de contratacion del cual desea enviar su
propuesta técnica/econémica.

Gomigrno
FEDERAL

SFP

L ) P Bienvenido: Alcantara Olivia .
Pégina Principal | Salr | Avuda Navegacitn tf Joms hararis. GHIT 600 DST { Seleccionar
Expedientes de Contratacion | Procedimiento de Contratacion
Menu
Responder a un Procedimiento <, BuscarfFitrar por @ Exportar Lista en Excel
Responder a un Procedimients
Codioo Dlescripcion co Codioo del Expes do Proce: Limite para Mostrg
e
1 250 SFP- PRU Vigente 171092010 12:00
2203 Proyecto de convocatoria de carh:'m mineral de afto poder calorific) 330 SFP- PRU Vigente 1710912010 10:00

0

Vivir Mejor




Acciones que realizard el licitante para el evento

apertura de proposiciones.

Presione el boton “Crear Propuesta”

/econdmica.

Volver a la Lista | Salir | Avuda Navegacion o |

Detalles 5D0

Configuracion
Ver Configuracién SDO

Anexos
Anexos del Compradorn: 2

Mensajes
} Mensajes sin leer (1)

Multiusuario
Gestor de los derechos de usuario

GOBIERNO

SFP

FEDERAL

para dar inicio a la captura de informacion de su propuesta técnica

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan
Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
5DO: 6585 - Arrendamiento de computadoras

Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic agui para visualizarlos

| [B] Informe Imprimible ' Ayuda del Ben '

Q Crear Propuesta I | Declinar Propuesta

tros)

w 1.1 Propuesta Técnica - Seccion Parametros Locales

w 1. Prop ta Técnica (2 p

*  Propuesta Técnica

Propuesta Técnica

2|Documentacion Legal *  Documentacion Legal

1.2 Area Adicional Anexos

Ningln Anexo

w 2. Propuesta Econdmica (2 parametros)
w 2.1 Partidas
Referencia Descripcion breve Unidad de Medida Cantidad Precio Unitario Precio
11 ®C a portatil Piezas 1.000
2|2 % Computadoras de escritorio Piezas 1.000
Total Seccion 0

2.2 Area Adicional Anexos

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F P
apertura de proposiciones. FEDERAL

Lea el mensaje que aparece en la pantalla y presione “Aceptar” para poder iniciar la captura de su propuesta
técnica.

Gosizrno
FEDERAL

SFP

Bienvenido: Laurel Hernandez Joel Jhonathan

Volverala Lista | Salir | Avyuda Navegacidn o' | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Proyecto : 510 - Arrendamiento de Computadoras
Detalles SDO SDO: 685 - Arrendamiento de computadoras

Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Configuracion
Ver Configuracién SDO

Atencién: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic agui para visualizarlos

Anexos

Anexos del Comprador: 2

Ayuda del Ben

|@ Exporta/importa Propuesta || G Eliminar Propuesta || [B] Informe Imprimible '

é* Enviar Propuesta

Mensajes —

P Mensajes sin leer (0) = Windows Internet Explorer E'
Multiusuario . . ..
Gestor de |los derechos de usuario 1.|Propuesta Técnica Prop . . -
5 p ta Economi P 4 Ha empezado su Propuesta, haga "clic” en el boton "Modificar Po—— ~
. o] i ih .. E
L L L 4 %% Propuesta” para acceder a los Sobres y crear la Propuesta, Una vez Eitscutiativas)

completada, debe hacer clic en "Enviar Propuesta” para enviar su
e Propuesta al Comprador.
w 1. Propuesta Técnica (2 parameti ] Modificar Proput

w 1.1 Propuesta Técnica - Seccio| ‘

Propuesta Técnica ‘

2|Documentacion Legal T -

1.2 Area Adicional Anexos

Ningin Anexo

. 2 Ernndmics (7 nardmetroe! [ Mndifirar Drame

- 7

Vivir Mejor



GOBIERNO

SFP FEDERAL

Acciones que realizard el licitante para el evento

apertura de proposiciones.
para dar inicio a la captura

Dentro del apartado Propuesta Técnica, presione el boton “Modificar Propuesta”,

de su propuesta técnica.

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
S5D0: 685 - Arrendamiento de computadoras
Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ditima Propuesta Enviada:
&

Atencién: Tiene archivos del Comprador para leer {2}, haga Clic agui para visualizarios

E;j Avyuda del Ben o

g‘l Exporta/importa Propuesta || D Eliminar Propuestia || @ Informe Imprimible
aé* Enwviar Propuesta

MXH O

Precio Total (excluidas secciones faculativas)

Resumen Mis Propuestas
.|Propuesta Técnica Propuestas Obligatorias sin completar (2}
Propuestas Obligatorias sin completar (2}

|| Modificar Propuesta

o

2.|Propuesta Econdmica
+ 1. Propuesta Técnica (2 parametros)
= 1.1 Propuesta Técnica - Seccion Parametros Locales
1 |Propuesta Técnica *  Propuesta Técnica
2|Documentacian Legal *  Documentacion Legal
w 1.2 Area Adicional Anexos
Ningln Anexo
w 2. Propuesta Econdmica (2 parametros) I_@-‘Mnﬂ'lﬁctar Propuesta
- 2.1 Partidas
Referencia Descripcion breve Unidad de Medida Cantidad Precio Unitaric Precio
A | * % Computadora poriatil Piezas 1.000
2|12 % Computadoras de escritorio Piezas 1.000
Total Seccion o

Vivir Mejor



i izara el lici GoBIERNO
Acciones que realizara el licitante para el evento S F P
apertura de proposiciones. FEDERAL

Dentro del apartado Propuesta Técnica capture o adjunte informacion en los campos marcados como
obligatorios(*) por la unidad compradora, posteriormente presione el botén de “Guardar y Volver Atras”

7 e Bienvenido: Laurel Hermandez Joel Jhonathan
Sair | Avuda Navegacién of' | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
SDO:; 685 - Arrendamiento de computadoras

F'El:llﬂ de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Modificar

[=] cuardar y continuar Cuardary Volver Afras

w 1. Propuesta Técnica (2 parametros)

w 1.1 Prop Tecnica - Seccion Parametros Locales
1|Propuesta Técnica *  Propuesta Técnica Bropuests Técnica.d: (10Kb )
gﬁ Car
2|Documentacion Legal *  Documentacion Legal Expediente.pdf ( 50 Kb )
&acar
w 1.2 Area Adicional Anexos & AfadirVer A
Hingln Anexo

Vivir Mejor




GOBIERNO

SFP FEDERAL

Acciones que realizard el licitante para el evento

apertura de proposiciones.
para poder

Ahora dentro del apartado Propuesta Economica presione el boton “Modificar Propuesta”
capturar la informacion de su propuesta econémica .

0- A
damiento de computadoras

Proyecto : =
S5DO: 685 - Arren

Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuoesta Enviada:
Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2), haga Clic agui para visualizarlos

{=] Ayuda del Ben 7

|§Z| Exporta/importa Propuesta || EQ Eliminar Propuesta || @ Informe Imprimitie o
aé;: Enviar Propuesta
I;iMudiﬂcar Propuesta

w 1. Propuesta Técnica (2 parametros)
w41.1 Propuesta Técnica - Seccion Parametros Locales

Propuests Técnica docx (10 Kb

| Expediente pdf (50 Kb}

*  Propuesta Técnica

1|Propuesta Técnica

*  Documentacion Legal

2| Documentacion Legal

Ej Modificar Propuesta
e

w 1.2 Area Adicional Anexos

Hingln Anexo
w 2. Propuesta Economica (2 parametros)
w 2.1 Partidas
Referencia Descripcion breve Unidad de Medida Cantidad Precio Unitario Precio
] %* Computadora portatil Piezas 1.000
212 #* Computaderas de escritorio Piezas 1.000
Total Seccion o
w 2.2 Area Adicional Anexos
MNingln Anexo

o

Vivir Mejor




Acciones que realizard el licitante para el evento S F P GosIERNO
apertura de proposiciones.

FEDERAL

En el apartado Propuesta Economica capture la informacion de su propuesta econémica en los campos
marcados como obligatorios(*) por la unidad compradora, posteriormente presione el boton de “Guardar y
Volver Atras” .

Vivir Mejor



Acciones que realizara el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Si ya capturé y adjunt6 toda la informacion de sus propuestas técnica/econémica solicitada por la unidad
compradora, ahora para poder enviar sus propuestas debera presionar el boton “Enviar Propuesta”




Acciones que realizara el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Lea el mensaje que indica que ya ha enviado sus propuestas técnico/econémica a la Unidad Compradora y
presione “Aceptar”.

El licitante podra enviar hasta un minuto antes del evento de apertura de proposiciones la informacion
correspondiente a su propuesta técnica/econémica o las modificaciones a las mismas.



Acciones que realizara el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Modificacion de su propuesta Técnica/Economica.

En caso que se desee modificar informacion de las propuestas enviadas, seleccione el apartado de
la propuesta que quiere modificar, y cambie la informacién deseada.




Acciones que realizara el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Para poder enviar las Ultimas modificaciones de sus propuestas presione el boton “Enviar Modificaciones”




Acciones que realizara el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Lea el mensaje que indica que ya ha enviado sus propuestas técnico/econdmica y presione “Aceptar” .

El licitante podra enviar hasta un minuto antes del evento de apertura de proposiciones la informacion
correspondiente a su propuesta técnica/econémica o las modificaciones a las mismas.



Acciones que realizard el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Para consultar el acta de apertura de proposiciones realice lo siguiente:

Dentro de la seccién Contrataciones presione la opcién “Procedimiento de Contratacion”



Acciones que realizara el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Presione sobre el nombre del la descripcion corta del procedimiento de contratacion del cual desea consulta el

acta de apertura técnica/econdémica.




Acciones que realizard el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Presione el apartado “Resultados Publicados”,  para ver el acta de apertura técnica/econdmica publicada por la unidad
compradora.




Acciones que realizard el licitante para el evento
apertura de proposiciones.

Presione sobre el nombre del archivo de acta de apertura técnica/economica para abrir o descargar el acta del
evento.




Acciones que realizara el licitante para consultar
informacion del Fallo.

7.-Acciones que realizara el licitante para el even  to de fallo.

El licitante podra consultar la informacién del Fallo de cada procedimiento de contratacion publicado a
través del acta publicada por la unidad compradora.

El licitante podr& visualizar o descargar el archivo que contiene la informacion del acta de fallo .



Acciones que realizard el licitante para consultar
informacion del Fallo.

En caso de resultar adjudicado en algun procedimiento de contratacion la nueva plataforma de CompraNet le enviara un

correo electrénico notificAndolo de dicha adjudicacion.



Para consultar el acta de fallo realice lo siguient  e:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcién “Procedimiento de Contratacion”.



Acciones que realizara el licitante para consultar
informacion del Fallo.

Presione sobre el nombre del la Descripcion corta del procedimiento de contratacion del cual desea consulta el

acta de Fallo.




Presione el apartado “Resultados Publicados”, para ver el acta de Fallo publicada por la unidad compradora.




Presione sobre el nombre del archivo del acta de Fallo para abrir o descargar el acta del evento.




Acciones que realizara el licitante para consultar
informacion del Fallo.

Para poder ver el estado de su propuesta posterior al evento de fallo, debera acceder al procedimiento de
contratacion en el cual participo y ingresar al apartado “Responder a un Procedimiento”.

En el apartado “Responder a un Procedimiento” podréd encontrar el listado de procedimientos adjudicados, ademas
podréa ver el estado de su proposicion.



Acciones que realizara el licitante para consultar
informacion del contrato.

8.-Acciones que realizara el licitante para el Contr  ato.

El licitante podra consultar y descargar el archivo que contiene los datos relevantes del

contrato de cada procedimiento de contratacién publicado por la unidad compradora.



Para consultar el documento de contrato realice lo siguiente:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcién “Procedimiento de Contratacion”.



Acciones que realizara el licitante para consultar
informacion del contrato.

Presione sobre el nombre del la descripcion corta del procedimiento de contratacion del cual desea consultar
informacion del contrato.




Acciones que realizard el licitante para consultar
informacion del contrato.

Presione el apartado “Resultados Publicados”, para ver la informacién del contrato publicado por la unidad compradora.




Acciones que realizard el licitante para consultar
informacion del contrato.

Presione sobre el nombre del archivo contrato para abrir o descargar el documento que contiene informacion
del contrato.




Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

9.-Acciones que realizara el licitante para proyect 0s de convocatoria.

El licitante podra consultar y participar en proyectos de convocatoria publicados por la unidad compradora,
previo a la publicacion oficial del procedimiento de contratacion.

Los proyectos de convocatoria publicados por las unidades compradoras en CompraNet, solo sirven para recibir
observaciones y comentarios por parte de los licitantes sobre la informacién publicada en la convocatoria, esto
con el fin de mejorar la informacién que publicara la unidad compradora en CompraNet, por lo que sélo se
podran enviar comentarios al proyecto de convocatoria a través del apartado “Mensajes” de cada procedimiento
de contratacion en el cual se expreso interés, esto es, no existira evento de presentacion de proposiciones en
dichos procedimientos.



Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

Ingresar a

Capture el usuario y contrasefia, posteriormente presione el botén “Entrar” , para poder acceder como licitante
a CompraNet.




Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

Para buscar un proyecto de convocatoria deberé presionar la opcién “Procedimientos de Contratacion”, que
se encuentran dentro de la seccion Contrataciones.




Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

Dentro del apartado “Procedimiento Abierto a Todos”  podra consultar el listado que contiene las
descripciones de los proyectos de Convocatoria publicados por las unidades compradoras y que se encuentran
vigentes.

Para que el licitante pueda consultar informacion y participar en el proyecto de Convocatoria debera presionar
sobre la “Descripcion corta "del proyecto de Convocatoria.



Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

Si el licitante decide participar en el proyecto de Convocatoria debera presionar el botén “Expresar Interés”.




Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

Si el licitante decidi6 participar en el proyecto de Convocatoria, la plataforma de CompraNet le enviara un
mensaje que le indica que podra descargar los anexos del proyecto de convocatoria. Presione “Aceptar” .




Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

El licitante para poder ver los archivos del proyecto de convocatoria, debera presionar sobre la opcion
“Atencion” , sefialada en la imagen que a continuacion se muestra.




Acciones que realizara el licitante para proyectos
de convocatoria.

El licitante al ingresar al apartado “Anexos” podra ver los archivos correspondientes al proyecto de convocatoria,
los cuales el licitante al presionar sobre el nombre del archivo podra ver o descargar la informacion del proyecto
de convocatoria.




Acciones que realizara el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

10.-Acciones que realizara el licitante invitado a una OSD (Oferta Subsecuente de Descuento).

La unidad compradora les informara a los licitantes a través del acta de apertura de propuestas la fecha y hora

programada para realizar la OSD (Oferta Subsecuente de Descuento) de los productos solicitados en el
procedimiento de contratacion.

A través del dictamen técnico publicado por la unidad compradora, el licitante podra conocer si fue invitado a

participar en la o las OSD de los productos solicitados por la unidad compradora, asi como podra conocer el
orden y horarios en los cuales se realizaran las OSD’s.



Acciones que realizaré el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Ingresar a

Capture su usuario y contrasefia y presione el botdn “Entrar” , para poder acceder como licitante a CompraNet.




Si el licitante fue invitado a participar en una OS D debera realizar lo siguiente:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcién “OSD” .



Acciones que realizaré el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Dentro del apartado “Participa en OSD”, presione sobre el “Monitor” de la partida que se realizara por OSD y a la cual fue

invitado por la unidad compradora .



Acciones que realizaré el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Seleccione Versién Java o version HTML, para poder visualizar su area de trabajo en la OSD y presione el boton “Entrar”.




Acciones que realizara el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Al licitante se le habilitara una pantalla en la cual vendra indicado el nombre del producto que se realizara por OSD,

y en el cual podra capturar y enviar el precio que desea ofertar en la OSD, asi como también podra ver las ofertas

de otros licitantes sin conocer el nombre de ellos.

En la parte inferior del monitor aparece una barra gue indica el nivel de conexién de Internet dell icitante.
*Si la barra de nivel de conexion esta al cien por ciento y en color verde indica que la conexion es excelente.

*Si la barra de nivel de conexién no esta al cien por ciento y se encuentra en color verde indica que la conexion no es optima.

*Si la barra de nivel de conexion se encuentra en color rojo indica que no hay conexion.



Acciones que realizara el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Al enviar la propuesta de la OSD, al licitante le aparecera un mensaje de envio de propuesta.

Presione “Aceptar” para confirmar.

La plataforma le permitira al licitante enviar tantas ofertas como el desee en la OSD siempre y cuando respete los

parametros configurados previamente por la unidad compradora .



Acciones que realizaré el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Al término del tiempo asignado para realizar la OSD al licitante le aparecera un mensaje informandole

la finalizacion de la OSD. Presione “Aceptar” para salir del area de OSD.




Acciones que realizaré el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Adjudicacion del licitante en una licitacion por O SD

Para ver la resolucion de la partida realizada por OSD, el licitante debera ingresar a la seccion Contrataciones y
presionar “OSD” .



Acciones que realizara el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Dentro del apartado “Participa en OSD”, el licitante podréa ver el resultado final de la partida que fue realizada
por OSD y en la cual participo.

B B

Para poder ver algun informe de adjudicacion de la OSD solo debera presionar la “Descripcion breve” de la
partida realizada por OSD como se muestra en la imagen.



Acciones que realizaré el licitante invitadoauna O  SD
(Oferta Subsecuente de Descuento).

Dentro del apartado “Informe”, el licitante podra seleccionar y descargar el archivo publicado por la unidad
compradora, en el cual muestra la informacion de adjudicacion de la partida realizada por OSD.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

11.- Como firmar electronicamente archivos en la nue  va plataforma de CompraNet.

En el area de trabajo del licitante existe una seccion llamada “Enlaces”, en la cual se encuentra un
apartado para poder firmar documentos utilizando la Fiel (Firma electronica emitida por el SAT).

Los licitantes deberan firmar electronicamente todos aquellos documentos que soliciten las unidades

compradoras en los apartados de requerimientos técnicos y economicos de los procedimientos de
contratacion.

El licitante primero debera ingresar al apartado de firma de documentos y en este apartado tendra
gue asociar el archivo que desea firmar electronicamente, la aplicacion le indicara la ubicacion en
donde quedara almacenado el archivo firmado, para que posteriormente al encontrarse en el area de
su propuesta técnica/econémica del procedimiento de su interés, pueda anexar los archivos firmados
gue le solicita la unidad compradora para validar su participacion en el procedimiento de contratacion.



Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Para firmar un documento electronicamente deberarea  lizar lo siguiente:

El licitante debera presionar la opcion “Firma electronica de documentos”, para poder visualizar la ventana que
le permitir4 asociar el archivo que firmara electronicamente.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

El licitante debera asociar el archivo que desea firmar electronicamente y después los archivos certtificado
(.cer) y el archivo llave privada emitidos por el SAT “(*.key), posteriormente debera capturar su clave de
acceso de la firma electronica y por ultimo presionar el botén “Aplica firma”




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

En el campo “Mensajes” aparecera la ruta donde fue almacenado el archivo que el licitante firmé
electronicamente.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Cuando el licitante ingrese al apartado que le permite enviar sus archivos de propuestas técnica/econémica,
podra identificar a través de un icono cuando la unidad compradora le solicita un archivo que debe estar
firmado electrénicamente.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Para asociar el archivo firmado electronicamente dentro del apartado de requerimiento técnico, primero debera
presionar el boton “Modificar Propuesta”, para posteriormente adjuntar el archivo firmado.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Una vez ubicado el archivo que la unidad compradora solicito que estuviera firmado, el licitante debera
presionar el boton “Cargar” , esto le permitira al licitante adjuntar el archivo firmado electronicamente.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Al haber presionado el boton “cargar” , la plataforma le habilitara una seccion en la cual le permitira adjuntar su
archivo con tan solo presionar el boton “Examinar”. Posteriormente presione el boton “Anexar” .




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

El licitante debera buscar y seleccionar el nombre del archivo firmado electrénicamente con extension .p7m ,
y posteriormente debera presionar el boton “Abrir” , para poder adjuntarlo al campo correspondiente.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

El archivo que fue firmado electronicamente al ya encontrarse asociado al campo correspondiente y si ya se
capturo y adjunto toda la informacion que solicitd la unidad compradora dentro de los requerimientos técnicos/
econdmicos, entonces el licitante ahora debera presionar el boton “Guardar y regresar”




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Al presionar el boton “Guardar y regresar” , en su pantalla aparecera un mensaje de notificacion para el
licitante el cual debera leer y posteriormente presionar el boton de “Aceptar” .



Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Si ya se adjunto correctamente el archivo firmado electronicamente, el licitante podra visualizar unos iconos
gue identifican a la firma electronica. Posteriormente si el licitante ya concluyé con la captura de sus
propuestas técnicas/economicas, podra presionar el boton “Enviar Proposicion” y asi concluir con el envio
de su propuesta al procedimiento de contratacion en el cual esta participando.




Como firmar electronicamente archivos en la
nueva plataforma de CompraNet.

Si la propuesta técnica /econdmica que contiene el archivo firmado electronicamente fuese depositada
correctamente por el licitante, el sistema le enviara un mensaje que le confirma al licitante que su proposicion
fue enviada correctamente a la unidad compradora responsable del procedimiento de contratacion.

Una vez que el licitante ha leido el mensaje debera presionar el boton “Aceptar” , para poder continuar .



12.- Creacion de usuarios adicionales a partir del u  suario raiz.

En la nueva plataforma de CompraNet , el primer usuario registrado de cada empresa sera el que
podra crear cuentas adicionales para la empresa, por esta razén es muy importante que la persona
gue administre el usuario raiz tenga las facultades y poderes legales equivalentes a un
administrador general o gerente general de la empresa, ya que de requerir usuarios adicionales
para la empresa este usuario raiz sera el Unico que podra administrar y disefiar el perfil de cada
usuario adicional creado.

Es muy importante decidir quién sera la persona que administre el usuario raiz, ya que la plataforma
reconoce quién es el usuario raiz y cuantas cuentas han sido creadas a partir de este usuario.

Ademas si algun usuario creado por el usuario raiz hiciera un mal uso dentro de la plataforma, el tnico
responsable sera el duefio del usuario raiz.



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Para crear un usuario adicional el licitante debera realizar lo siguiente:

Dentro de la seccion Perfil de usuario, presione la opcion “Mis usuarios” para poder visualizar los usuarios de
la empresa.



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Presione el boton “Crear” , para dar inicio a la creacion del nuevo usuario que tendra acceso a la plataforma
de CompraNet.




Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Ahora debera capturar informacién del nuevo usuario en todos aquellos campos marcados como obligatorios(*),
posteriormente presione el boton “Guardar” .




Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

A continuacién aparecera un mensaje que indica que se ha creado un nuevo usuario y que el usuario y contrasefa
fue enviado a la cuenta de correo electronico del usuario registrado.

Posteriormente al presionar el boton “Visualizar los Derechos del Usuario” , €l usuario raiz podra configurar
los permisos o atributos que tendra el nuevo usuario.



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Presione el botén “Editar” , para iniciar la configuracién de atributos y acceso a informacién que
tendra el nuevo usuario acorde a sus actividades.

El apartado “Derechos de usuario” es el unico lugar donde el usuario raiz puede habil itar, actualizar y
modificar los derechos configurados a cada usuario adicional , motivo por el cual ser4 completamente
responsabilidad de usuario raiz conocer la fecha inicio y fecha fin en la cual seran vigentes los derechos de
cada usuario.



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

En el apartado “OSD de compra”, se podran configurar los privilegios que se asignaran al nuevo usuario , para
todo aquello relacionado a OSD (Oferta Subsecuente de Descuento).

B
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En el apartado “SDI/Procedimientos”, se podran configurar los privilegios que se asignaran al nuevo usuario , para
todo aquello relacionado a los procedimientos de contratacion publicados en CompraNet.

En el apartado “Gestion Usuarios”, se podran configurar los privilegios al nuevo usuario , para todo aquello
relacionado a la posibilidad de que el nuevo usuario pueda crear usuarios (esta accion quedara bajo la completa
responsabilidad del usuario raiz).



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

En el apartado “Gestion Contratos”, se podran configurar los privilegios al nuevo usuario , para todo aquello
relacionado a la posibilidad de visualizar los contratos. Para finalizar la configuracion de los privilegios asignados
al nuevo usuario debera presionar el botén “Guardar”.

B



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Ahora el usuario raiz podra cambiar el nombre de la division asignada al nuevo usuario, para lo cual debera
presionar el apartado “Divisiones”.




Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Para cambiar el nombre de la divisién originalmente asignada al nuevo usuario, debera presionar sobre el nombre
de esta division.



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Presione el botdn “Editar” para cambiar el nombre de la division asignada al nuevo usuario.




Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

El usuario raiz debera capturar el nombre y descripcion de la division a la cual pertenecera el nuevo usuario.

Posteriormente presione el botén "Guardar” .




Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Una vez asignado el nombre de la division en la cual trabajara el nuevo usuario, presione la opcion “Volver a la
Lista”.

]



Como crear usuarios adicionales a partir de mi
usuario raiz, en la nueva plataforma de CompraNet.

Ahora podra visualizar el nombre de la division en la cual estara trabajando el nuevo usuario.



13.- Contestar solicitudes de informacion (SDI) a través de CompraNet.

A través de la nueva plataforma de CompraNet , las unidades compradoras podran solicitar a los licitantes
informacion de los productos que venden, para fines de estudio o cotizacidbn de precios, para que
posteriormente la unidad compradora pueda invitar a participar a los licitantes que cubran con los requisitos
solicitados por las unidades compradoras.

Dentro de la seccién Contrataciones al presionar la opcién SDI al licitante le aparecera un listado con las
solicitudes de informacion enviadas por las unidades compradoras.

El licitante podra decidir si contestar o no a las solicitudes de informacién, sin embargo en caso de que la
unidad compradora requiera de forma inmediata el producto, una forma muy rapida de conocer a los
licitantes que podrian prestar los servicios es a través de las solicitudes de informacion.



Para contestar a las solicitudes de informacion rea  lice lo siguiente:

Dentro de la seccion Contrataciones presione la opcién “SDI".




Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

Dentro del listado del apartado “Responder a una SDI” , presione sobre la descripcion corta de la solicitud que

desea contestar.



Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

Dentro del apartado “Mensajes” presione la opcidon Crear Mensaje para poder adjuntar el archivo que contiene

sus preguntas de aclaraciones a la solicitud de informacion.



Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

Adjunte el archivo preguntas de aclaraciones (con el nombre y en el tipo de archivo solicitado por la unidad compradora)

en el apartado “Anexos “ y escriba la descripcion del archivo, posteriormente presione el botdn “Enviar Mensaje”.



Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

La plataforma le mostrara informacion del archivo enviado, asi como el nombre del destinatario del mensaje.




Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

Para contestar a las solicitudes de informacion rea  lice lo siguiente:

Presione el boton “Crear Propuesta” para dar inicio a la captura de informacién de su propuesta técnica /econdmica.



Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

Si ya capturé y adjunté toda la informacién de sus propuestas técnica/econdémica solicitada por la unidad
compradora, ahora para poder enviar sus propuestas debera presionar el boton “Enviar Propuesta”



Como contestar solicitudes de informacion (SDI) .

Lea el mensaje que indica que ya ha enviado sus propuestas técnico/econémica y presione “Aceptar” .

Al licitante al contestar este tipo de solicitudes de informacion le servira para saber las necesidades de las
unidades compradoras, asi como para posteriormente ofrecer sus productos.



14.- Consulta de actas publicadas por las unidades ¢ =~ ompradoras en CompraNet.

A través de la opcion Procedimientos/Vigentes que aparece en CompraNet el licitante podra consultar vy
descargar los archivos de convocatoria, resumen de convocatoria y acta junta de aclaraciones asociados al
procedimiento de contratacion publicado por la unidad compradora.

En la opcion Procedimientos/Concluidos  que aparece en CompraNet el licitante podra consultar y
descargar los archivos de convocatoria, y actas de los eventos de junta de aclaraciones, visita, apertura de
propuestas, fallo y contrato asociados al procedimiento de contratacion.



Ingresar a

Presione sobre la opcidn Procedimientos/Vigentes  para ver los procedimientos de contratacion vigentes.




En el apartado “Titulo del Expediente”, debera presionar sobre el nombre del procedimiento del cual desea
consultar o descargar las actas del procedimiento de contratacion vigente.




Debera presionar sobre el botdn "Anexos” para consultar o descargar las actas del procedimiento de
contratacion vigente.



En el apartado “Nombre del Archivo”, debera seleccionar el archivo que desea consultar o descargar.




Ingresar a

Presione sobre la opcién Procedimientos/Concluidos  para ver los procedimientos de contratacién que
se encuentran en seguimiento o que ya concluyeron.




En el apartado “Titulo del Expediente”, debera presionar sobre el nombre del procedimiento del cual desea
consultar o descargar las actas del procedimiento de contratacion que se encuentran en seguimiento o que
ya concluyeron.




Debera presionar sobre el botdn "Anexos” para consultar o descargar las actas del procedimiento de
contratacion que se encuentra en seguimiento o que ya concluyo.



En el apartado “Nombre del Archivo”, debera seleccionar el archivo que desea consultar o descargar.




Conceptos basicos para el licitante en la nueva
plataforma de CompraNet

15.- Conceptos basicos para el licitante en la nueva plataforma de CompraNet

Expediente: Carpeta virtual que contiene informacién de procedimientos de contratacion anteriormente

llamada “Convocatoria en compranet 3.0".

Procedimiento de Contratacion:  Contenedor virtual que muestra la informacién del procedimiento de contratacion,
fecha y hora de los eventos del procedimiento de contratacién y anexos publicados relacionados al procedimiento,

anteriormente llamada “licitacion en compranet 3.0”".

Apartado “Mensajes Unidad Compradora/ Licitante”: Espacio en donde el licitante podra crear un mensaje y

adjuntar el archivo de sus preguntas junta de aclaraciones.

Apartado “Mi Proposicion”™ ~ Espacio en donde el licitante podra capturar, habilitar y enviar la informacion

de sus Propuestas técnica/econémica.

Apartado “Resultados Publicados”: Espacio en donde el licitante podréa consultar los archivos de cada una de las

actas de los procedimientos de contratacion.

OSD: Oferta Subsecuente de Descuento .



Actividades del licitante en CompraNet

16.- Actividades del licitante en CompraNet

* Obtencion de usuario y
contrasefia.

*El licitante podra consultar
las actas de los eventos
desde su area de trabajo o
desde CompraNet.

* A través del apartado
“Procedimientos /Vigentes”
de CompraNet o del area
de trabajo del licitante.

*S6lo  podran  participar
licitantes que pasaron la

R *Mostrar interés de
evaluacion técnica y legal.

participar en el
procedimiento de
contratacion.

*El licitante podra consultar las actas de
los eventos desde su area de trabajo o
desde CompraNet.
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